Manual de preenchimento do Formuldrio de Comunicag¢ao de
Dados ao abrigo do Artigo 4.2 do Decreto-Lei n.2 56/2011

Versdo 5 (31-12-2016)
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1 Equipamentos elegiveis para comunicacao e responsavel pelo
registo de um estabelecimento

1.1 Equipamentos elegiveis para comunica¢ao

Para o ano de 2017, sé deverdo fazer a comunica¢do no Formuldrio de Gases Fluorados, os
operadores (por defeito sdo os donos do equipamento ou dependendo das disposi¢oes
contratuais acordadas entre a empresadetentorado equipamento e a empresa prestadora de
servicos, o operador poderd ser a empresa prestadora de servigos), cujos equipamentos
cumpram as 2 condi¢des abaixo indicadas (caso s6 cumpram uma das condicOes, a
comunicag¢do nao é obrigatéria para o ano de 2017, com dados relativos ao ano de 2016):

e Contenham quantidades iguais ou superiores a 5 toneladas de CO, (ver conversor da
Agéncia Portuguesa do Ambiente), e;

e Contenham 3 kg ou mais de gés fluorado.

Este valor de 5 toneladas de equivalente de CO, e mais de 3 kg de gas fluorado é por
equipamento.

Um equipamento que contenha 2 ou mais circuitos que sejam independentes, deve tratar
cada um dos circuitos de forma individual, verificando a periodicidade de detecdo de fugas de
acordo com a carga de fluido de cada circuito, ou seja, s6 deverd efetuar o registo para os
circuitos com quantidadesiguais ou superiores a5 toneladas de equivalente de CO, e mais de

3 kg de gas fluorado.

Estes operadores devem comunicara AgénciaPortuguesadoAmbiente (APA), de 1 de janeiro
até ao dia 31 de Margo de 2017, os dados relativos a utilizacdo de gases fluorados com efeito
de estufa no decorrer do ano civil de 2016.

1.2 Responsavel pelo registo de um estabelecimento

Tal como indicado, o formuldrio de comunicacdo de dados encontra-se otimizado para Intemet
Explorer 8 ou superior, pelo que nao se aconselha o preenchimento recorrendo a outro
browser (Firefox, Google Chrome, Opera).

Para efetuar o registo, dever-se-a proceder da seguinte forma:

1. Selecionar https://formularios.apambiente.pt/gasesf/.
2. Selecionar “Registar”.



https://formularios.apambiente.pt/conversor/
http://formularios.apambiente.pt/gasesf/

/ AGENCIA
\ PORTUGUESA
DO AMBIENTE

Formulario de Gases Fluorados

Se ja se registou, preencha o utilizador e a senha de acesso para entrar, caso contrario proceda ao registo

2

Registar
Recuperar senha de acesso

Utilizador: ‘

Senha de acesso: ‘

Otimizado para Internet Explorer 8 ou superior

3. Preencher os dados relativos a Empresa/Organismo. Se existir informagdo na APA
relativaa Empresa/Organismo, aointroduziro NIF da mesma, surgirdo de imediato os
restantes dados (Denominac¢do, Morada, Cédigo Postal, Localidade, Telefone e Email).

4. No final da edicdo dos dados, dever-se-a selecionar “Continuar”.

ie
PORTUGAL

PARA

ambi } AGENCIA
PORTUGUESA
DO AMBIENTE

Formulario de Gases Fluorados

Preencha os dados referentes a empresa/organismo.

Organizagdo

NIF

Empresa

Morada

Localidade

Telefone

L
\
[
3. 4 Codigo postal \
‘_,
‘,
1

Email

4{ ‘ Continuar|

Terminar sessdo

5. O critério para a diferenciacdo entre Empresas/Organismos é o NuUmero de
Identificagdo Fiscal (NIF) das mesmas.

6. Dentroda mesmaempresa/organismo (mesmo NIF) poderdo existir estabelecimentos
diferentes. A empresa/organismo devera selecionar qual o estabelecimento sobre o
qual pretende reportarainformagdo em causa, ou, caso se verifique, devera escolher



a opcdao de novo estabelecimento, se 0 mesmo ndo se encontrar registado em
plataforma informatica da APA.

7. No caso de a Empresa possuir apenas um estabelecimento, a informa¢do do mesmo
sera coincidente com ainformacdo relativa a Empresa.

8. Nofinal da edicdo dos dados, dever-se-a selecionar “Registar”.

9. A cada estabelecimento ficard associado um registo, com o respetivo nome de
utilizador e senha de acesso.

mbie AGENCIA
PORTUGAL /}\ PORTUGUESA
DO AMBIENTE
Formulario de Gases Fluorados
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Registar I
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Terminar sessdo




2 Responsavel pelo registo de diversos estabelecimentos

Tal como indicado, o formuldrio de comunicacdo de dados encontra-se otimizado para Intemet
Explorer 8 ou superior, pelo que ndo se aconselha o preenchimento recorrendo a outro
browser (Firefox, Google Chrome, Opera).

Esta nova funcionalidade permite que, todos os estabelecimentos registados com o mesmo
contacto de e-mail possam ser geridos de forma agregada pelo detentor do e -mail utilizado no
registo.

Se uma entidade/organizagdo com varios estabelecimentos geridos por diferentes contactos
de e-mail, pretenderacentralizacdo do registo num Unico contacto, deverd usar as credenciais
de cada estabelecimento e efetuaraalteracao de contacto em cada estabelecimento parao e-
mail em que pretende a centraliza¢do da informacao.

Apodsrececdoda senhade acesso de “Responsdvelpeloregistode diversos estabelecimentos”,
dever-se-a proceder da seguinte forma:

1. Selecionar https://formularios.apambiente.pt/gasesf/.
2. Introduzir o “Utilizador” e a respetiva “Senha de acesso”.

/ AGENCIA
f PORTUGUESA
DO AMBIENTE

bic¢
PORTUGAF

Manual do utilizador

Formulario de Gases Fluorados

Se ja se registou, preencha o utilizador e a senha de acesso para entrar, caso contrdrio proceda ao registo
Registar
Recuperar senha de acesso
2,
Utilizadg
Senha dg
acesso:

Entrar

Otimizado para Internet Explorer 8 ou superior



http://formularios.apambiente.pt/gasesf/

3. “Selecionar” o estabelecimento relativamente ao qual se pretende introduzir

informacdo no formulario.

PORTUGAL
DO AMBIENTE

AMBICAO
PARA O FUTURO

ambie: } AGENCIA
PORTUGUESA

Formulario de Gases Fluorados

|Contato ‘Grupo Fgas
|Emawl de contato ‘fgas@apambiente.pt

Morada do estabelecimento
110

Rua da Murgueira - 12

Rua do Teste - 5

Terminar sessédo

4. Selecionar “Inserir/alterar formulario”.

ambie; } AGENCIA
PORTUGAL PORTUGUESA
DO AMBIENTE

AMBICAO
PARA O FUTURO

Manual do utilizador

Formulario de Gases Fluorados

Organizagdo Nif |999999999
Denominagio FGAS
Estabelecimento Denominagdo Teste 1
Morada Rua da Murgueira - 12
Menu

Lista de estabelecimentos

Consultar Formulario

Unserir/alterar formul.

E Exportacao dos formularios para excel
Oficinas
Outros

Declaracéo de dados

g 2

Terminar sessdo




5. Selecionar o tipo de formulario que se pretende introduzir.

mbient
PORTUGAL
AMBICAO
PARA O FUTURO

Formulario de Gases Fluorados

Enquadramento

AGENCIA
PORTUGUESA
DO AMBIENTE

/

Detentores de oficinas

Sistemas de ar condicionado instalados em veiculos a motor.

s =b

Operadores das tipologias de

fixosder
Equipamentos Fixos de ar condicionado
sistemas de protecdo contra incéndio
Unidades de refri do de camides e
Comutadores elétricos.

refrigerados

5. =T

| Voltar ao menu Terminar sessio J

6. Introduzir os valores no formuladrio e selecionar “Confirmar e registar dados

preenchidos”.

ambie
PORTUGAL

AMBICAD
PARA O FUTURD

AGENCIA
PORTUGUESA
DO AMBIENTE

/

Formulario de Gases Fluorados

Organizacdo Mif 510306624

Denominagdo

Estabelecimento io de Rekréncia do Ambi

Agéncia Portuguesa do Ambiente, P,

Denominagio L

Morada Rua da Mumueira, 9/9A Ap. 7585

Ano a que respeitam os dados:

Tipo de equipamento

Identificagdo do fluido

Quarntidade existerte no dia 1 de Janeiro do ano civil (Kg)
Quantidade adquirida no decorrer do ano  para recarga em equipame
Quartidade contida no interior dos equipamentos adquiridos durante
Quartidade recuperada para recarga no mesmo equipamento (Kg)
Quantidade recuperada para recarga noutro equipamento (Kg)
Quartidade recuperada para recicagem (Kg)

CQuartidade recuperada para regeneracao/valorzagio (Kl

Quartidade recuperada para destruicdo (Kg)

Observagdes

s existentes (Kg)

6_ 4 Confirmar e regisiar dados preenchides |>




7. Para introducdo de mais de uma tipologia de equipamento ou fluido, dever-se-a
repetir o procedimento do ponto anterior, sendo que a informagdo previamente
introduzida, passara a constar abaixo dos campos para introdugdo de informagao.

8. Sese pretendereliminarainformacdo previamente introduzida, dever-se-a selecionar
“Apagar”.

9. Apods a introdugdo dos dados, se se pretender regressar ao menu inicial, dever-se-a
selecionar “Voltar ao Menu”.

Formulario de Gases Fluorados

[organizaczs [ror [a99999955

| |Dir:}m\rs;s‘:} |FGﬂS

|E;t;bs|s:imsr-t:: |Dsrsm\r‘_,_ |Teste 1

| |Mar£d£ |FLIE| da Murgueira - 12

Ano 2 que respeitzm oz dzdes | 2014

Tips de equipaments [ v

Quantidede existente no diz 1 de Janeiro do 2no civil (Kg) I:l
Quantidade adquirida no decorrer do ano em vasihame para recarga em equipamentos existentes (Kg) |:|
Quantidade contida no interior dos equipamentos sdquiidos durante o 2no {Kg) I:l
Quantidade recuperada para recarga no mesmo equipamento (Kg) I:l
Quantidede recuperada para recarga noutro equipamento {Kg) I:l
Quantidade recuperada para reciclagem (Kg) l:l
Quantidade recuperada para regeneraioyvalorizagio (Kg) I:l
Quanfidsde recuperada para destruico (Kg) l:l

Observagdes

Confirmar e registar dados preenchidos

existente no dia 1 jpara recarga de
Jansire do ano i

civil (Kg) FES

PG D oo
o




10. Para ter acesso a lista de estabelecimentos e ao estado de preenchimento dos
mesmos, dever-se-a selecionar “Lista de estabelecimentos”.

/ AGENCIA
PORTUGUESA
DO AMBIENTE

ambie
PORTUGAL

AM
PARA O FUTURO

Manual do utilizador

Formulario de Gases Fluorados

999999999

FGAS

Teste 1

Rua da Murgueira - 12

Estabelecimento

10 Menu
Tista de
Consultar Formulario
Inserir/alterar formulario

= Exportagio dos formularios para excel
Oficinas
Outros
Declaragio de dados submetidos
Terminar sessdo

11. Poder-se-a verificar que, na coluna “Formulario inserido”, o estado do formulario
previamenteintroduzido passou de “Nao” (avermelho) para “Sim” (a verde). Todos os
estabelecimentos para os quais tenha sido introduzida informacao, surgirdo a verde.
Os estabelecimentos para os quais ainda ndo se tenha sido introduzido qualquer
informagdo, manter-se-3ao a vermelho. Apenas é permitido “Consultar Formulario”,
“Inserir/Alterar formulario” e obter “Declaracdo de dados submetidos” depois de
selecionar o estabelecimento.

12. Se se pretender terminar a introducdo de dados dever-se-a selecionar “Terminar
sessdo”.

ambie / AGENCIA
PORTUGAL \ PORTUGUESA
AMBICA DO AMBIENTE

PARA 0 FUTURD

Formulario de Gases Fluorados

|Grupo Fgas

r

|fgas@apambiente pt
Selacionsr 1d Estabetecimento NipC Organizacho [— Morada 6o estabelecimento e @3 . postal Formalinio inserido 11
Salacionse 1480 999999999 FGAS Teste 1 Rua da Murgueira - 12 2765 110 Murgueirs o
Salecionar 8686 999999999 FGAS Teste 2 Rua do Teste - & 1200 110 USBOA M

12.

Terminar sesséo,




3 Recuperar senha de acesso

Para recuperar a senha de acesso devera proceder-se da seguinte forma:

1. Selecionar https://formularios.apambiente.pt/gasesf/;

2. Selecionar “Recuperar senha de acesso”.

/ AGENCIA
\ PORTUGUESA
DO AMBIENTE

Formulario de Gases Fluorados
Se ja se registou, preencha o utilizador e a senha de acesso para entrar, caso contrario proceda ao registo
Registar
Recuperar senha de acesso
2.
Utilizador: ‘
Senha de acesso! [ ‘
Otimizado para Internet Explorer 8 ou superior
3. Introduzir “Email de contacto”.
4. Introduzir “Utilizador”.
5. Selecionar “Recuperar senha”.
6. Ser-lhe-a enviada uma nova senha de acesso para o email indicado em “Email de

contacto”.
7. Apds o pedido de recuperacdo de senha tem duas opgées:
7.1. Selecionar “Menu anterior” se pretender efetuar outro tipo de alteragdo.
7.2. Selecionar “Terminar sessdo”, se ndao pretender efetuar qualquer alteracdo
adicional.


http://formularios.apambiente.pt/gasesf/

mbiente
PORTUGAL

AMBICAD

PARAQ FUTURO

A

AGENCIA
PORTUGUESA
DO AMBIENTE

o mail de contato.

7.1. 7.2.

= —_—— — —
‘ Menu anterior (| Terminar sessdo J
& ] = )

Formulario de Gases Fluorados

Email de contato 3. l ]

Utilizador 4.

5. pecuprs senva |
— =l |

Para recuperar a senha de acesso devera preencher os seguintes campos: Email de contato e utilizador, e ser-lhe-a enviado um email para




4 Alterar senha de acesso

Para alterar senha de acesso deverd proceder-se da seguinte forma:

Selecionar https://formularios.apambiente.pt/gasesf/;
Introduzir “Utilizador”.

7

Introduzir “Senha de acesso”.
Selecionar “Entrar”.

Eal S

mbie
PORTUGAL
A0

/ AGENCIA
PORTUGUESA
DO AMBIENTE

Formulario de Gases Fluorados

Se ja se registou, preencha o utilizador e a senha de acesso para entrar, caso contrario proceda ao registo

Registar
Recuperar senha de acesso

Senha de acesso: 3
a.

Otimizado para Internet Explorer 8 ou superior

5. Selecionar “Alterar senha de acesso”.

} AGENCIA
PORTUGUESA
DO AMBIENTE

Formulario de Gases Fluorados

Organizagdo
Nif 500005605
Denominagdo Organizagéo para Tes
Estabelecimento
Denominagdo Estabelecimento para Teste 1
Morada Rua General Trindade, n.® 21

Menu

Consultar Formulario

Inserir/alterar formulario

5. Alterar contato
Alterar senha de acesso
E Exportagao dos formularios para excel

Oficinas
Qutros

Declaragdo de dados submetidos

Terminar sessdo



http://formularios.apambiente.pt/gasesf/

Introduzir “Senha antiga” (a senha que pretende alterar).

Introduzir “Nova senha” (a senha devera possuir no minimo 6 caracteres).
Repetir aintroducdo de “Nova senha” (regra de seguranca).

Selecionar “Alterar senha” (a senha ficara alterada a partir deste momento).

© 00 N o

10. Apds a alteragdo tem duas opgoes:
10.1.Selecionar “Menu anterior”, se pretender efetuar outro tipo de alteracao.
10.2.Selecionar “Terminar sessdo”, se nao pretender efetuar qualquer alteragdo
adicional.

mPl(’) /s AGENCIA
47\ PORTUGUESA

ie
RTUGAL
" B 4 ) DO AMBIENTE

RO

Formulario de Gases Fluorados

Utilizador tiago seabra

!
Senha antiga e ‘
Nova senha |

Nova senha

9. (] Alterar senha |
j—___________}

10.1. 10.2.

[ - ! . ~—]
| Menu anterior  Terminar sessido |
Ty -] e, = ]




5 Alterar contacto

Para alterar contacto devera proceder-se da seguinte forma:

Selecionar https://formularios.apambiente.pt/gasesf/;
Introduzir “Utilizador”.

Introduzir “Senha de acesso”.

Selecionar “Entrar”.

Eal S

ambie

A

AGENCIA
PORTUGUESA
DO AMBIENTE

Formulario de Gases Fluorados

Se ja se registou, preencha o utilizador e a senha de acesso para entrar, caso contrario proceda ao registo

Registar
Recuperar senha de acesso

Utilizador: 2.
4.

Otimizado para Internet Explorer 8 ou superior



https://formularios.apambiente.pt/gasesf/

5. Selecionar “Alterar contacto”.

/ AGENCIA
PORTUGUESA
DO AMBIENTE

Formulario de Gases Fluorados

Organizagdo
Nif 500005605
Denominagdo Organizagédo para Tes
Estabelecimento
Denominagdo Estabelecimento para Teste 1
Morada Rua General Trindade, n.® 21

Menu
Consultar Formulario
5. Inserir/alterar formulario
Alterar contato
Alterar senha de acesso
= Exportagdo dos formularios para excel

Oficinas
Qutros

Declaragédo de dados submetidos

Terminar sessdo

6. Surgirdo os dados de contacto existentes na APA relativamente ao estabelecimento
em causa. Poderdo ser editados todos os dados indicados.

7. Apéds a edicdo dos dados, selecionar “Alterar contacto” (os dados ficardo alterados a
partir deste momento).

8. Apos a alteracdo tem duas opcoes:
8.1. Selecionar “Menu anterior”, se pretender efetuar outro tipo de alteragao.
8.2. Selecionar “Terminar sessdo”, se nao pretender efetuar qualquer alteracao

/ AGENCIA
PORTUGUESA
DO AMBIENTE

adicional.

ambie
PORTU

Formulario de Gases Fluorados

Contato Tiago Carreira Seabra ‘

Email de contato i_tiago.seabra@apambieme.pt ‘

Telefone 244449993 |
Fax 244449990 \

. —1
| Alterar contato |
e ————

8.2.

8.1.
N - .
Menu anterior | Terminar sessio
AN Oy =]




6 Inserir/Alterar Formulario

Para inserir/alterar formulario deverd proceder-se da seguinte forma:

Selecionar https://formularios.apambiente.pt/gasesf/;
Introduzir “Utilizador”.

Introduzir “Senha de acesso”.
Selecionar “Entrar”.

Eal S

ambie AGENCIA
PORTUG/—\AL } PORTUGUESA
PARAO FUTURD DO AMBIENTE

Formulario de Gases Fluorados

Se ja se registou, preencha o utilizador e a senha de acesso para entrar, caso contrario proceda ao registo

Registar
Recuperar senha de acesso

Senha de acesso: 3
a.

Otimizado para Internet Explorer 8 ou superior

5. Selecionar “Inserir/alterar formulario” (esta opcdo apenas estard disponivel de 1de
Janeiro a 31 de Margo de cada ano).

/ AGENCIA
PORTUGUESA
DO AMBIENTE

Formulario de Gases Fluorados

Organizagdo
Nif 500005605
Denominagdo Organizagédo para Tes
Estabelecimento
Denominagdo Estabelecimento para Teste 1
Morada Rua General Trindade, n.® 21

Menu
5. Consultar Formulario

Inserir/alterar formulario

Alterar contato

Alterar senha de acesso

= Exportagdo dos formularios para excel

Oficinas
Outros

Declaragido de dados submetidos

Terminar sessio



http://formularios.apambiente.pt/gasesf/

6. Existem dois formularios distintos para comunicacdo de dados:

6.1. Caso sejaumdetentorde umaoficinaonde se efetuamintervenges em sistemas
de ar condicionado instalados em veiculos a motor, deverd selecionar
“Formulario” na linha relativa a “Detentores de oficinas” (o preenchimento é
opcional).

6.2. Caso seja um Operador de uma das tipologias de equipamentos: comutadores
elétricos, equipamentos fixos de refrigeracdo, equipamentos fixos de ar
condicionado, sistemas de protec¢do contraincéndio ou unidades de refrigeragao
de camides e reboques refrigerados, deverd selecionar “Formuldrio” na segunda
linha disponivel.

amb

i€ AGENCIA
PORTUGAL

\ PORTUGUESA
9 DO AMBIENTE

Formulario de Gases Fluorados

Enquadramento

Detentores de oficinas Sistemas de ar condidionado instalados em veiculos a motor. 6.1 | Fomulario
—y

Equipamentos fixos de refrigeracao
Equipamentos Fixos de ar condicionado
Operadores das seguintes tipologias de equipamentos: sistemas de protecdo contra incéndio 6.2 Fomularo
Unidades de refrigeracao de camides e reboques refrigerados
Comutadores elétricos.

Voltar ao menu Terminar sessio



6.1 Detentores de Oficinas (preenchimento opcional)

7. Deverdo ser preenchidos todos os campos (quaisquer justificagdes de diferencas,
deverdo ser introduzidas no campo “observacgdes”).
8. Apodsaintroducdo dos valores, selecionar “Confirmar e registar dados preenchidos”.

Formulario de Gases Fluorados

COrganizagdo Mif 222237376
Cenominacio | Tiage Seabra
Estabelecimento |[Denominacio | Teste 1
Morada Rua da Murgueira - 12
Ano 2 gue respeitam os dados: (2014
1
Tipo de equipamento | hdl
Identificacéo do fluido
Quantidade existente em vasilname no dia 1 de Janeiro do ano civil (Kg) I:I
Quantidade de fluido adguirido no decorrer do ano civil (Kg) I:I
Quantidade colocada nos sistemas de ar condicionado no decorrer do ano civil I:l
(Kg)
Guantidade recuperada dos sisternas de ar condicionado para recarga (Kg) I:I
Guantidade recuperada dos sisternas de ar condicionado para reciclagem (Kg) |:|
Guantidade recuperada dos sistemas de ar condicionado para I:I
— regeneracao/valorizagdo (Kg)
Quantidade recuperada dos sistemas de ar condicicnado para destruicdo (Kag) I:I
Observacdes
8< Confirmar & registar dados pr hid >
—1

Equipamento Justificagies
Ppsgar méveldear  R-134a 150,000 10,000 10,000 0,000 0,000 0,000 0,000 g"ﬁ:;“" engas
formulario do
ano anterior)

Voltar ao menu ‘ ‘ Terminar sezsdo




9. A informacdo preenchida surge agora no final da pagina em “Equipamentos ja
inseridos”;

10. O gas fluorado mais utilizado em sistemas de ar condicionadoinstalados em veiculos a
motor (MAC) é o HFC-134a. Apesar de pouco comum, poderd dar-se o caso de se
utilizar mais do que um tipo de gas fluorado em intervengées em MAC. Caso isso
aconteca, devera ser adicionada informacao relativa a cada gas fluorado utilizado.
Devera ser preenchida apenas uma linha por cada tipo de gas fluorado.

11. Apds aintrodugdo dos dados tem duas opgdes:
11.1.Selecionar “Voltar ao Menu”, se pretender efetuar outro tipo de alteragdo.
11.2.Selecionar “Terminar sessdo”, se nao pretender efetuar qualquer alteragdo

adicional.

Formulario de Gases Fluorados

(Organizacio Mif 222237376
Denominacio || Tiago Seabra

Estabelecimento |[Denominacio |[Teste 1

Morada Rua da Murgueira - 12
Ano a que respeitam os dados: (2014
Tipo de eguipamento | hd
Identificacdo do fluido
Quantidade existente no dia 1 de Janeiro do ano civil (Kg) l:l
‘Quantidade adquirida no decorrer do ano em vasilhame para recarga em l:l

equipamentos existentes (Kg)
‘Quantidade contida no interior dos equipamentos adguiridos durante o ano (Kg) l:l

Quantidade recuperada para recarga no mesmo equipamento (Kg) l:l
‘Quantidade recuperada para recarga noutro equipamento (Kg) |:|
Quantidade recuperada para recidagem (Kg) l:l
Quantidade recuperada para regeneracio/valorizacdo (Kg) l:l

Quantidzde recuperada para destruigio (Kg) l:l

Observagies

Confirmar e registar dados preenchidos

11.1 11.

e N —
ot smens] {Teminr s
[ | N




6.2

12

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Operadores de equipamentos fixos de refrigeracao, equipamentos
fixos de ar condicionado, sistemas de protecdo contra incéndio,
unidades de refrigeracio de camidoes e reboques refrigerados e
comutadores elétricos

. Devera ser preenchida uma linha por tipologia de equipamento (desde que os
equipamentos sejam elegiveis para comunicacdo, ver ponto 1.1) e tipologia de fluido.
Isto significa que se um determinado Operador possuir 5 equipamentos fixos de ar
condicionado/bomba de calor que contenham R-422D, as cargas dos 5 equipamentos
deverdo ser somadas e o total obtido deverd ser registado numa unica linha na
comunicagdo de dados.

Apdsintroduzir os dados relativos a cada tipologia de equipamento e fluido, selecionar

“Confirmar e registar dados preenchidos”.

Depois de confirmados e registados, os dados passarao a constar no final da pagina na

lista de “Equipamentos ja inseridos”.

Se pretender corrigir os dados ja preenchidos relativamente a uma tipologia de

equipamento e fluido, deverd selecionaraopcdo “Apagar” relativa a linha em questao

na lista de “Equipamentos ja inseridos”.

A partir do momento em que se seleciona a opg¢do “Apagar” correspondente, a

informacdo relativa a tipologia de equipamento e fluido é eliminada da lista de

“Equipamentos ja inseridos”.

A partir deste momento poderd ser introduzida informagdo de substituicdo

relativamente a tipologia de equipamento e fluido pretendido.

A ferramenta de comunicagdo de dados esta construida de forma a ndo permitir as

seguintes situagoes:

e Recuperagdo de quantidades de fluido superiores a soma das seguintes
qguantidades: existentes nainstalacdo no dia 1 de janeiro, adquiridas no decorrer
do ano para recarga em equipamentos existentes, contidas no interior de
equipamentos adquiridos durante o ano. Se esta situagdo ocorrer é indicada a
seguinte mensagem de erro, no topo da pagina a vermelho, “A soma das
guantidades recuperadas ndo podera ser superior a quantidade total de fluido
existente nainstalacdo. Queira por favor verificar os valores introduzidos.”

e Introducdo de mais do que uma linha de informagdo por cada tipologia de
equipamento e fluido. Se esta situacdo ocorrer é indicada a seguinte mensagem
de erro, no topo da pagina a vermelho, “Ja efetuou o registo relativo a tipologia
de equipamento e fluidos referidos. Queira por favor agrupar numa linha as
cargas dos diversos equipamentos da mesma tipologia que contenham o mesmo
fluido.”

e A ndo introducdo de valor numa das células. Se o valor a considerar for nulo,
devera ser introduzido o valor “0” na célula respetiva. Se, por qualquer motivo,
nao forintroduzido valornumadas células, é apresentado um asterisco vermelho
do ladodireitodacélulaem branco e é mostrada uma caixa de texto indicando o
problema encontrado no preenchimento.

19. Apds aintroducdo dos dados tem duas opgdes:



19..1.Selecionar “Voltar ao menu”, se pretender efetuar outro tipo de alteracdo.
19..2.Selecionar “Terminar sessdo”, se ndo pretender efetuar qualquer alteragao
adicional.

Formulario de Gases Fluorados
Organizagio  ||Nif |[222237376
Denominacéo (|Tiago Seabra

Estabelecimento ||Denominagéo ||Teste 1

Morada Rua da Murgueira - 12
Ano a que respeitam os dados: |2014 /\
Tipo de equipamento | / \l
Identificacdo do fluide 12. v
Quantidade existente no dia 1 de Janeiro do ano avil (Kg) I:l
Quantidade adquirida no decorrer do ano em vasilhame para recarga em I:I

equipamentos existentes (Kg)
Quantidade contida no interior dos equipamentos adquiridos durante o ang (Kg) I:I

Quantidade recuperada para recarga no mesmo equipamento (Kg) I:I
Quantidade recuperada para recarga noutro equipamento (Kg) I:I
Quantidade recuperada para reciclagem (Kg) I:I
Quantidade recuperada para regeneragdo,/valorizacdo (Kg) I:I

Quantidade recuperada para destruigiio (Kg)

ObservagGes

13.

— —
< Confirmar e registar dados preenchidos >
T —— —




7 Consultar Formulario

Para consultar um formuldrio deverd proceder-se da seguinte forma:

Selecionar https://formularios.apambiente.pt/gasesf/;
Introduzir “Utilizador”.

Introduzir “Senha de acesso”.
Selecionar “Entrar”.

Eal S

mbie
PORTUGAL
A0

/ AGENCIA
PORTUGUESA
DO AMBIENTE

Formulario de Gases Fluorados

Se ja se registou, preencha o utilizador e a senha de acesso para entrar, caso contrario proceda ao registo

Registar
Recuperar senha de acesso

Senha de acesso: 3
a.

Otimizado para Internet Explorer 8 ou superior

5. Selecionar “Consultar Formulario”.

mbie AGENCIA
PORTUG{\A’: I PORTUGUESA
., AMBigi0 DO AMBIENTE

Formulario de Gases Fluorados

Organizagdo
Nif 500005605
Denominagdo Organizagédo para Tes
Estabelecimento
Denominagdo Estabelecimento para Teste 1
Morada Rua General Trindade, n.® 21

Menu

Consultar Formulario

Inserir/alterar formulario

Alterar contato

Alterar senha de acesso

= Exportagdo dos formularios para excel

Oficinas
Outros

Declaragido de dados submetidos

Terminar sessio



http://formularios.apambiente.pt/gasesf/

6. Surgirdoos dados previamentecomunicados a APA relativamente ao estabelecimento

em causa para o ano selecionado.
7. Existem duas opgdes:

7.1. Selecionar “Voltar ao menu”, se pretender efetuar alguma alteracdo aos dados

previamente submetidos.

7.2. Selecionar “Terminar sessdo”, se ndo pretender efetuar qualquer alteracao.

Formulario de Gases Fluorados

Selecione 0 ano 3 consultar | 2014 v

Equipamento fixo de refrigeracso, fixo de 3¢ condicionado, bomba de calor, equipamento mével de refrigeracio, comutador de aita tenslo, sistema de protecio cootra incéndio, vasithame.

Quianti Quantidade Ouuntidade nn
adguiside para Srtavior doy

wxinkmerbe o 3 e

macargs de squigamentony

(Quantsdacts
mcuperada pars
PECHTGE M) T

= o (X4}

Ann Orgmiracan Fulabelecimentn Fqupenento  Eluida

de jerwiro da

equipamentay  adguisiden 0o ano

0 R ND i bmtus (Ke) it (Ka)

Fol necessirio adquirir 4 kg

em vasiihame devido a uma
Tiogo Equipamento fuga num dos
2014 Teste 1 fixo de R-4220 14,000 4.000 6.000 0.000 0,000 1.000 0.000 2.000 ‘equipamentos, Foram
refrigeracic igualmente adquindos 6 kg
contidos m equipamentos
nowos,
7.1. 7.2.

Voltar ao menu




8 Exportacdo dos formularios para Excel

Para exportar formuldarios para Excel deverd proceder-se da seguinte forma:

AN e

Selecionar https://formularios.apambiente.pt/gasesf/;
Introduzir “Utilizador”.
Introduzir “Senha de acesso”.

Selecionar “Entrar”.

Registar

/ AGENCIA
\ PORTUGUESA
DO AMBIENTE

Formulario de Gases Fluorados

Se ja se registou, preencha o utilizador e a senha de acesso para entrar, caso contrario proceda ao registo

Recuperar senha de acesso

Utilizador. 2. ‘

Senha de acesso: 3, \
4. | Entrar

Otimizado para Internet Explorer 8 ou superior

5. Poderdo ser exportados para Excel dois formularios distintos:

a)
b)

Oficinas (Sistemas de ar condicionado instalados em veiculos a motor).

Outros (Equipamentos fixos de refrigeracdo, equipamentos fixos de ar
condicionado/bomba de calor, unidades de refrigeracdo de camifes e reboques
refrigerados, equipamento elétrico (comutadores elétricos), solventes, sistemas
de protecdo contra incéndios e vasilhame).



http://formularios.apambiente.pt/gasesf/

mbie AGENCIA
PO RTL}EﬁE / PORTUGUESA
PARA O FUTURO DO AMBIENTE

Formulario de Gases Fluorados

Organizagdo
Nif 500005605
Denominagdo Organizagédo para Tes
Estabelecimento
Denominagdo Estabelecimento para Teste 1
Morada Rua General Trindade, n.® 21

Menu
Consultar Formulario
Inserir/alterar formulario
Alterar contato
Alterar senha de acesso
= Exportagdo dos formularios para excel
9 Oficinas
Outros
Declaragédo de dados submetidos

Terminar sessdo

8.1 Oficinas
Para exportar o formulario relativo a “Oficinas” dever-se-3a proceder da seguinte forma:

6. Selecionar “Oficinas”, se pretender exportar para Excel o formulario relativo a
intervencoes ocorridas em Oficinas em sistemas de ar condicionado instalados em
veiculos a motor.

7. Selecionar o ano para o qual se pretende efetuar a “Exportagdao dos dados
introduzidos para Excel”.

8. Selecionar “Exportac¢do dos dados introduzidos para Excel”.

9. Guardar o ficheiro.

10. Apds guardar o ficheiro podera:

a) Selecionar “Voltar ao menu”, se pretender efetuar alguma alteragdo aos dados
previamente submetidos.
b) Selecionar “Terminar sessdo”, se ndo pretender efetuar qualquer alteracao.

7. Formulario de Gases Fluorados

Seleccione 0 arQ | 2014 v

(ntroduzir

- Equipamento Justificagbes para
2014 b’e‘ Teste 1 mével de ar R-134a 150.000 10.000 10.000 0.000 0.000 0.000 0.000 diferencas face 30 6834 2
‘condicionado formulirio do ano
anterior)
Voltar ao menu Exportacdo dos dados duzidos para excel Terminar sessdo




8.2 Outros (Equipamentos fixos de refrigeracdo, equipamentos fixos
de ar condicionado/bomba de calor, unidades de refrigeracao de
camioes e reboques refrigerados, equipamento elétrico
(comutadores elétricos), solventes, sistemas de protecao contra
incéndios e vasilhame)

Para exportar o formulario relativo a “Outros” devera proceder-se da seguinte forma:

11. Selecionar “Outros”, se pretender exportar para Excel o formulério relativo a
Equipamentos fixos de refrigeracdo, equipamentos fixos de ar condicionado/bomba de
calor, unidades de refrigeracdo de camides e reboques refrigerados, equipamento
elétrico (comutadores elétricos), solventes, sistemas de protecdo contra incéndios e
vasilhame.

12. Selecionar o ano para o qual se pretende efetuar a “Exportacdo dos dados
introduzidos para Excel”.

13. Selecionar “Exportagdo dos dados introduzidos para Excel”.

14. Guardar o ficheiro.

15. Apds guardar o ficheiro podera:
15.1.Selecionar “Voltar ao menu”, se pretender efetuar alguma alteracdo aos dados

previamente submetidos.
15.2.Selecionar “Terminar sessdo”, se ndo pretender efetuar qualquer alteragao.

Formulario de Gases Fluorados
Selecione o a

Cruantidade
wmlente s sbpuiids paie
Ane Diganizacks Ustabeleviments Tquipements  Fluido 1 laneirs do  recarga de




9 Declarac¢ao dos dados submetidos

A “Declaragdo dos dados submetidos” é a tGnica forma de comprovar perante a Autoridade
Competente e Organismos de Fiscaliza¢gdo, que acomunicacdo de dados ao abrigo do artigo 4.2
do Decreto-Lein.256/2011 relativamente ao anocivil anterior, foi efetuada pelo Operador até
ao dia 31 de Margo de cada ano.

Estard apenas disponivel para download a partir do dia 31 de Margo de cada ano. Para a
obtencdo da mesma dever-se-a proceder da seguinte forma:

Selecionar https://formularios.apambiente.pt/gasesf/
Introduzir “Utilizador”.

Introduzir “Senha de acesso”.

Hw e

Selecionar “Entrar”.

ﬁ AGENCIA
L4 PORTUGUESA

) DO AMBIENTE

Formulario de Gases Fluorados

Se ja se registou, preencha o utilizador e a senha de acesso para entrar, caso contrario proceda ao registo

Registar
Recuperar senha de acesso

Utilizador: 2 ‘

Senha de acesso: 3

4. Entrar ]

Otimizado para Internet Explorer 8 ou superior



http://formularios.apambiente.pt/gasesf/

5. Selecionar “Declara¢do de dados submetidos”.

mbie
PORTUGAL

A

AGENCIA
PORTUGUESA
DO AMBIENTE

Formulario de Gases Fluorados

Organizagdo
Nif

Denominagdo

500005605

Organizagdo para Tes

Estabelecimento

Denominagdo

Morada

Estabelecimento para Teste 1

Rua General Trindade, n.2 21

Menu

Consultar Formulario
Inserir/alterar formulario
Alterar contato

Alterar senha de acesso

Oficinas
Outros

Terminar sessio

= Exportagdo dos formularios para excel

Declaragido de dados submetidos




